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Introduktion
Till dig som genomfört din delaktivitet är det dags att summera arbetet du gjort, berätta om resultatet och redovisa dina utgifter. 
För att stöd ska kunna betalas ut är det viktigt att:
Din slutrredovisning tydligt beskriver hur delaktiviteten bidragit till syfte, mål och resultat. 
Vi vill också få en bra beskrivning av utfallet av ditt förväntade resultat. För att vi ska kunna godkänna dina utgifter ska du fylla i utgiftsammaställningen och bifoga underlag kopplat till dina redovisade utgifter.
Så innan du mailar din slutredovisning till oss på leaderkontoret säkerställ att: 
· Du har besvarat alla frågor
· Alla utgifter är betalade
· Fakturor och tillhörande underlag är klara att bifogas
· Betalningsbevis är klara att bifogas
· När du skickat in din slutredovisning handläggs den av leaderkontoret för bedömning att den är komplett med efterfrågade uppgifter och underlag. Att obligatoriska underlag och eventuella bilagor skickats med och att det du söker är stödberättigat inom Leader.
Maila din slutredovisning med tillhörande underlag till emma@leadernvskaraborg.se
Nedan följer frågor som du förväntas besvara tydligt, relevant och kortfattat. Vissa delar kommer med information för att hjälpa dig utforma en så komplett slutredovisning som möjligt. 
Kontaktuppgifter
	Sökande (Namn/Företag)
	

	Person-/organisationsnummer
	

	Kontaktperson
	

	Telefon
	

	Gatuadress, postnr och ort
	

	E-postadress
	



	Bankgiro alt bankkonto (inkl. clearingnummer)
	

	Bankens namn
	





Projektuppföljning

	Namn på delaktivitet
	



Vilka insatser och aktiviteter har genomförts i din delaktivitet?
Kort sammanfattning av det du har gjort.

	



Hur har hållbarhet integrerats i delaktiviteten 
Beskriv gärna:
· Miljömässig hållbarhet 
· Social hållbarhet 
· Ekonomisk hållbarhet 
Du behöver endast beskriva det som varit relevant för din delaktivitet.

	



Måluppföljning
Vilka av målen i din ansökan har du uppnått? 
Om något inte blev som planerat, beskriv varför och motivera eventuella ändringar. 
	



Gick delaktiviteten som förväntat? Vad gick bra och vad gick eventuellt mindre bra?
	






Hur har samarbetet sett ut? Med andra personer, aktörer, företag eller organisationer? 

	



Hur fortsätter arbetet kopplat till delaktivitetens resultat? 
På vilket sätt förvaltas utfallet och hur integreras det i din fortsatta verksamhet?

Beskriv gärna nyttan det ger ditt företag tex om det bidragit till ökad kunskap för fortsatt utveckling, nya samarbeten, försäljning eller fortsatt/ökade arbetstillfällen. 
	


Uppföljningsuppgifter av förväntat resultat
Ange det resultat du skrev i ansökan i kolumnen "Förväntat resultat". Fyll sedan i det faktiska utfallet efter genomförandet.
	Indikator som alla sökande av stöd för delaktivitet besvarar 
	Förväntat resultat
	Utfall
	Beskrivning/motivering av bestående resultat

	Antal nya företag som skapas
	
	
	

	Antal timmar sysselsättning delaktiviteten skapar efter dess slut (ej under genomförandet).
Som sysselsättning räknas arbete utfört av löntagare, egenföretagare eller personer som medverkar i arbetsmarknads-politiska program och får lön från företagaren.
heltid = 1720 tim
	
	
	

	Antal timmar sysselsättning delaktiviteten bevarar
	
	
	

	Antal nya produkter som skapas (säljbara)
	
	
	

	Antal nya tjänster som skapas (säljbara). Turistiska produkter räknas som tjänster
	
	
	

	Antal nya fysiska eller virtuella mötesplatser. Tex på virtuell; webbplatser, Facebookgrupper och bloggar
	
	
	

	Antal nya fritids- och kulturverksamheter
En fritids- och kulturverksamhet kan vara till exempel en ungdomsverksamhet, teatergrupp, idrottsförening, språkcafé.
	
	
	

	Antal nya nätverk och samarbeten som skapas och består efter delaktivitetens slut
	
	
	

	Antal deltagare i kompetenshöjande insatser
(Från 16 år och äldre)
	
	
	

	Antal nya besökare och/eller gästnätter som förväntas skapas under kommande år framåt efter delaktivitetens slut.
	
	
	

	Delaktiviteten drivs av antal personer 25 år eller yngre
	
	
	



Budget & finansiering

Är du skyldig att redovisa moms för delaktiviteten?
☐ Ja, den är momspliktig. Utgifterna redovisas exkl. moms.
☐ Nej, den är inte momspliktig. Utgifterna redovisas inkl. moms.

Motivera momsplikten för delaktiviteten. Observera att insatserna i delaktiviteten per automatik inte är momspliktiga bara för att din ordinarie verksamhet är momspliktig. 
	



Sammanställ delaktivitetens betalade utgifter i grön tabell, om du haft intäkter direkt kopplade till dina utgifter anges det i gul tabell. Finansieringen anges i den rosa tabellen och kan komma justeras av handläggare på Leaderkontoret. Behöver du mer utrymme får du gärna lägga till rader i tabellerna.
Utgifter
Endast utgifter som är betalda innan slutredovisningen skickas in kan ligga till grund för utbetalning av stöd. Både faktura och betalningsbevis måste bifogas.
VIKTIGT gällande redovisning av vissa utgifter:
Inga investeringar – du får inte redovisa utgifter för investeringar vilket enligt Jordbruksverkets definition är en fysisk eller immateriell tillgång över 24 000kr exkl. moms. I beloppet 24 000 kr exkl. moms beräknas även tillhörande utgifter för att få investering på plats/installerad. 
Ersättning för tid och lön
Eget arbete: Kan endast redovisas när sökande är enskild firma á 340 kr/tim. Det är en enhetskostnad enligt Jordbruksverket och redovisas med projektdagbok. Ladda ner mall >>>
Om lön redovisas ska även lönekostnadspåslag 44,31% utöver lönen redovisas enligt Jordbruksverkets schablon. Utgiften redovisas med anställningsavtal, lönespecifikation och projektdagbok. (utgiften gäller endast när sökande är AB eller annan organisation). Även indirekt kostnad på 15% av den totala utgiften för personal kan redovisas men kan även väljas bort. 
Använd denna mall för uträkning och kostnadsunderlag >>>
Ersättning resor med egen bil – enhetskostnad 40 kr/mil
Redovisas med körjournal, ladda ner >>>
Begagnad utrustning eller material
Beräknar du att köpa begagnad utrustning eller material i din delaktivitet ☐ JA ☐ NEJ
Om ja, då måste underlag på att tidigare ägare inte bekostat varan med hjälp av stöd. 
Denna blankett krävs som underlag när du redovisar dessa utgifter >>>

	Faktura nr
	UTGIFTER 
(specificerat med tydlig beskrivning)
	ANTAL
	ENHET
	PRIS
	BELOPP

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total summa
	



	INTÄKTER (deltagaravgift, biljetter, försäljning)
	BELOPP

	
	

	
	

	
	

	Summa intäkter
	



	FINANSIERING
Privat insats bestående av pengar, sponsring, bidrag mm
	Procentsats
	BELOPP

	Sökt projektstöd från LEADER - EU/stat
	70%
	

	Egen privat finansiering (egna pengar)
	
	

	Övrig privat finansiering (sponsring/intäkter)
	
	

	Summa finansiering
	100%
	



Bilagor & underlag
Obligatoriska bilagor för komplett ansökan är 
☐ Kopia på fakturor för samtligt redovisade utgifter 
☐ Kopia på historiskt betalningsbevis från din bank för redovisade utgifter, dessa ska stämma överens med redovisade fakturor och vara betalade innan du slutredovisar din delaktivitet. 
☐ Tillhörande underlag för utgifter som kräver det ska vara korrekt utförda. Tex ska informationsmaterial omfattas av EU-logga och Leader Nordvästra Skaraborgs logga. 
Om andra bilagor eller underlag bifogas vid inskickad ansökan, ange vilka?
	



Övriga upplysningar om din delaktivitet:
	



Privat insats – ideell tid & resurs (Kan uteslutas)
Alla Leaderprojekt och delaktiviteter ska omfattas av privat insats i form av pengar, ideellt arbete eller ideella resurser till ett värde av 30% av dess totala omfattning. Ideellt arbete redovisas genom dokumentation av det lokala engagemanget. Privat medfinansiering är en del av finansieringsplanen. 
Beskriv det ideella arbetet och/eller resurserna? (Frivilligt)
Det är inte nödvändigt när privat medfinansiering på 30% är ett krav som det är i paraply Drivet Företagande.
	



	IDEELLT ARBETE
	TIMMAR
	VÄRDE

	Deltagande av personer från 16 år och uppåt (340 kr/tim)
	
	

	Deltagande av personer 13–15 år (77 kr/tim)
	
	

	Summa ideellt arbete
	
	



	IDEELLA RESURSER 
(material, hyra, yrkeskvalificerad insats)
	ANTAL
	VÄRDE

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Summa ideella resurser
	



Villkor som gäller om delaktiviteten beviljas utbetalning
· Tidsperioden för delaktiviteten är max 8 månader och skall redovisas senast vid angett slutdatum.
· Sökande - ägare av delaktiviteten skall lämna in en slutrapport (denna mall) i samband med redovisningen av delaktiviteten och tillhörande utgifter med obligatoriska underlag.
· Delaktiviteten får ej omfattas av investeringar. 
· Sökande - ägare av delaktiviteten säkerställa att offentlig finansiering från annan än Leader Nordvästra Skaraborg ej är förekommande i delaktiviteten. 
· Stödet för delaktiviteten utbetalas efter godkänd ansökan om utbetalning av stödberättigade utgifter skett.
· Sökande - ägare av delaktiviteten kan endast ansöka om utbetalning för stödberättigade utgifter med tillhörande underlag som är historiskt betalade inom tidsperioden för delaktiviteten.
· Delaktiviteten förväntas bidra med privat insats till ett värde av minst 30% av delaktivitetens omfattning. Upp till maxnivå för delaktiviteter hos Leader Nordvästra Skaraborg. 
· Sökande - ägare av delaktiviteten är skyldig att uppfylla informationsskyldighet och inkludera EU-flagga samt Leader-logga i allt informationsmaterial och kommunikation om delaktiviteten.
· Leader Nordvästra Skaraborg har rätt att publicera kort information och bilder om delaktiviteten på digitala plattformar och rapporter.
Försäkran
Jag är medveten om ovanstående villkor för att beviljas utbetalning för min delaktivitet.  
Härmed försäkras att de uppgifter som lämnats i denna ansökan är fullständiga och riktiga.

Ort och datum:

Namn
☐[image: ] Angivet namn har fullmakt att teckna firman för sökande organisation. När slutredovisningen är godkänd av handläggare på Leaderkontoret skickas slutredovisningen för signering med e-legitimation. GDPR 
Leader Nordvästra Skaraborg behandlar och lagrar de uppgifter du lämnat i din ansökan för ändamålen stödhantering, information, statistik och uppföljning. Uppgifterna lämnas även till Jordbruksverket och till andra myndigheter och EU:s institutioner för motsvarande ändamål i enlighet med vad som följer av EU-lagstiftning, lagar eller förordning.
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